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· копии документов, удостоверяющих личность воспитанника (свидетельство о рождении или паспорт);
· документы о месте проживания;
· документы о составе семьи;
· документы о получении образования, необходимого для поступления в соответствующий класс (личное дело, справка с предыдущего места учебы и т.п.);
· документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний, медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении конкретного вида и типа, о возможности изучения предметов, представляющих повышенную опасность для здоровья и т.п.);
· документы, подтверждающие права на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т.п.);
· иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, необходимые для предоставления воспитаннику гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством).
1.5. Персональные данные являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией образовательного учреждения или любым иным лицом, имеющим доступ к обрабатываемым персональным данным, в личных целях.

2. Основные условия проведения обработки персональных данных 

2.1. Образовательное учреждение определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных работников и обучающихся (воспитанников), руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» и иными федеральными законами.
2.2. Обработка персональных данных воспитанников может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; содействия воспитанникам в обучении, развитии и воспитании; обеспечения их личной безопасности; контроля качества обучения и обеспечения сохранности имущества.
2.3. Все персональные данные несовершеннолетнего воспитанника в возрасте до 14 лет (малолетнего) предоставляются его родителями (законными представителями). Если персональные данные воспитанника возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители) воспитанника должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные представители) воспитанника должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.
Персональные данные несовершеннолетнего воспитанника в возрасте старше 14 лет могут быть предоставлены самим обучающимся с письменного согласия своих законных представителей. Если персональные данные воспитанника возможно получить только у третьей стороны, то воспитанник, должен быть уведомлен об этом заранее. От него и его законных представителей должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Воспитанник и его законные представители должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.
2.5. Образовательное учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные воспитанника о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни без письменного согласия воспитанника.
Образовательное учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные воспитанника о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.
2.6. Образовательное учреждение вправе осуществлять сбор, передачу, уничтожение, хранение, использование информации о политических, религиозных, других убеждениях и частной жизни, а также информации, нарушающей тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых, телеграфных и иных сообщений:
· воспитанника только с его письменного согласия (согласия законных представителей малолетнего несовершеннолетнего воспитанника) или на основании судебного решения.

3. Хранение и использование персональных данных

3.1. Персональные данные  воспитанников образовательного учреждения хранятся в сейфах и металлических шкафах, на бумажных носителях и электронных носителях с ограниченным доступом, в специально предназначенных для этого помещениях. Информация на бумажных носителях о выбывших воспитанниках образовательного учреждения хранится в архиве образовательного учреждения в алфавитном порядке в течение 75 лет (ст. 339 «Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Руководителем Федеральной архивной службы России 6.10.2000).
3.2. В процессе хранения персональных данных воспитанников образовательного учреждения должны обеспечиваться:
· требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения конфиденциальных сведений;
· сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;
· контроль  достоверности и полноты персональных данных, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.
3.3. Доступ к персональным данным воспитанников образовательного учреждения имеют:
· работники отдела образования Администрации Первомайского МР (при наличии соответствующих полномочий)
· руководитель образовательного учреждения;
· заместители руководителя образовательного учреждения;
· главный бухгалтер;
· иные работники, определяемые приказом руководителя образовательного учреждения в пределах своей компетенции.
3.4. Помимо лиц, указанных в п. 3.3. настоящего Положения, право доступа к персональным данным воспитанников имеют только лица, уполномоченные действующим законодательством.
3.5.  Лица, имеющие доступ к персональным данным обязаны использовать персональные данные воспитанников лишь в целях, для которых они были предоставлены.
3.6. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных воспитанников  является социальный педагог образовательного учреждения.
3.7. Персональные данные воспитанника отражаются в его личном деле, которое заполняется после издания приказа о его зачислении в образовательное учреждение. Личные дела воспитанников в алфавитном порядке формируются в папках, которые хранятся в специально отведенных для этих целей местах с ограниченным доступом. 

4. Передача персональных данных

4.1. При передаче персональных данных воспитанников образовательного учреждения третьим лицам образовательное учреждение должно соблюдать следующие требования:
4.1.1. Персональные данные воспитанника не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия воспитанника,  или законных представителей несовершеннолетнего (малолетнего) воспитанника, за исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, воспитанника, а также в случаях, установленных федеральным законом.
4.1.2. Лица, получающие персональные данные воспитанника должны предупреждаться о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Образовательное учреждение должно требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные воспитанника обязаны соблюдать режим конфиденциальности. 4.2. Передача персональных данных работника, обучающегося (воспитанника), его представителям может быть осуществлена в установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения указанными представителями их функций.

5. Права воспитанников на обеспечение защиты персональных данных

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в образовательном учреждении, воспитанники и законные представители малолетнего несовершеннолетнего,  имеют право:
5.1.1. Получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке.
5.1.2. Свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные , за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Получение указанной информации о своих персональных данных возможно при личном обращении воспитанника (для малолетнего несовершеннолетнего – его  законных представителей) – к социальному педагогу, ответственному за организацию и осуществление хранения персональных данных.
5.1.3. Требовать  исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований действующего законодательства. Указанное требование должно быть оформлено письменным заявлением  на имя руководителя образовательного учреждения. 
При отказе руководителя образовательного учреждения исключить или исправить персональные данные воспитанника, то воспитанник (законный представитель несовершеннолетнего) имеет право заявить в письменном виде руководителю образовательного учреждения о своем несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия. 
5.1.4. Требовать  извещения образовательным учреждением всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.
5.1.5. Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия образовательного учреждения при обработке и защите его персональных данных.

6. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности его персональных данных

6.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных воспитанники или законные представители несовершеннолетних воспитанников обязаны:
6.1.1. При приеме в образовательное учреждение предоставлять уполномоченным работникам образовательного учреждения достоверные сведения о себе. 
6.1.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные несовершеннолетнего воспитанника старше 14 лет, он обязан в течение 10 дней сообщить об этом уполномоченному работнику образовательного учреждения.
6.1.3. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные воспитанника, законные представители несовершеннолетнего воспитанника в возрасте до 14 лет обязаны в течение месяца сообщить об этом уполномоченному работнику образовательного учреждения.

7. Ответственность за нарушение настоящего положения

7.1. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несет административную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
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CoriacoBaHo
TpoTokon cobpaHKs TPyIOBOTO KOJLIEKTHBA
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Io.10:xenne
0 32LIHTE NePCOHATBHBIX 1AHHBIX BOCTHTAHHHKOB
MY IlepBomaiickuii aeTckmii 1om

Hactosmee —Ilomoxenme 0  3aumite NepCOHANBHBIX — JAHHBIX  BOCTIHTAHHHKOB
O0pasoBAaTeNBHOrO  yupexenus (1atee — [lofoXeHWe) paspaGOTAHO C WENBIO 3AIIHTHI
HH(OpPMAIMH, OTHOCSLIEHCS K JTMYHOCTH BOCIIHTAHHMKOB MOY [epBomalickuii neTckuit mom,
Haxozasuerocs mo aapecy: A Ilnmbnyxoso, 1.99 [epsomaiickoro paitona Spocmackoii o6macTu
(nanee — oGpa3oBaTelbHOE yUpeXkIeHHE), B COOTBEICTBHH CO CTaThell 24 Koncrutynuu
Poccntickoit ®eneparmu, Tpymosev koaekcom Poccniickoit Denepannn 1 DenepanbHbIME
3aKoHamu ot 27 mronst 2006 rona Nel49-®3 «O6 nnopmarus, HHOPMALKOHHBIX TEXHONOTHSX
H 0 samute uHpopManumy, ot 27 mious 2006 roga Nel52-03 «O mepcoHATBHBIX JIaHHBIX»,
Tocranosnenus ITpaButenscrsa Poccniickoii Menepamun ot 15 cenTa6pss 2008 roma Ne687
«O6 yreepinernu  [lonokenns 06 0coGeHHOCTAX — 06paGoTKH MEePCOHANBHBIX  JIaHHBIX,
OCyIIICCTBJ'IHCMOI‘/‘l 6e3 HCIIOJIb30BAHUS CPE/ICTB ABTOMATU3ALUN Y.

1. O6mue nostoxKeHus

1.1. TlepconanbHple naHHble — mobas MH(OPMAIHs, OTHOCAIASCS K OIpe/IeIEeHHOMY HIIH
ONpPEACACMOMY  Ha OCHOBAHMM Takoif nudopMauuu usmdeckomy mumy (cyObekTy
TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX), B TOM YHCTIE €r0 (aMiIIas, HMs, OTYECTBO, TOJ, MECSL], 4aTa U MECTO
POXKJICHUSA, aJpeC, CeMeHHOe, COLMAIbHOE, WMYIIECTBEHHOE IONOKEHHE, O00pa3OBaHHE,
npodeccus, T0XOBL, APyras HHMOpPMALHSL.

1.2.  TlepcoHanbHble —[aHHbiC —BOCIMTAHHMKOB — WH(OPMALHA, HEOGXOmMAs
00pa3oBaTe/IbHOMY ~ YUPEKIEHHIO B CBS3H C  OTHONICHHSAMH, BO3HHKAIONIHMH MEKITY
BOCIIHTAaHHUKOM) M 00Pa30BaTeIbHbIM YUPEkK/ICHHEM.

1.3. O6paGoTKa NEPCOHANBHBIX NAHHBLIX — JeHCTBHS (omepanun) ¢ HepcoHATbHBIMU
AAHHBIMH, BKITIOYast ¢G0P, CHCTEMATH3ALMIO, HAKOIICHHE, XpaHEeHHe, yTOuHeH’e (OGHOBJIEHHUE,
M3MEHEHHE), HCIONB30BaHHE, PACIPOCTpaHeHHe (B TOM YHCIE nepenady), obe3nMuMBaHUE,
GII0KMpOBaHNE, YHHYTOXEHHE EPCOHATBHBIX 1AHHbIX.

PacnipocTpanenue mepcoHanbHbIX JaHiLIX — NeHCTBHSA, HATIpaBIeHHblE Ha nepenaqy
TICPCOHANBHBIX NAHHBIX ONPEIEICHHOMY KPYTy /Uil (Mepe/iaya IepCOHATBHBIX JAHHBIX) WIH Ha
O3HAKOMJICHHE C MEPCOHATBHBIMH JAHHBIMH OFPAHHYEHHOTO Kpyra JHI, B TOM YHCIE
PasMelIeHHe B HH(pOPMALMOHHO-TEICKOMMY HHKALHOHHBIX CETAX HJIH IPeOCTaBIeHHe J0CTyma
K IIEPCOHAIbHBIM JIaHHBIM KaKHM-JIH00 HHBIM CIIOCOGOM.

Vcnonb3oBaHie NEPCOHANBHBIX JAHHBIX — JEHCTBHS (omeparuu) ¢ MnepcoHaTbHBIMU
AQHHBIMH, COBEPIIAEMBIE ONEPATOPOM B LEIX NPUHATHA PEIICHHH MM COBEPIICHHS HHBIX
NeHCTBHH, NOPOXKIAIONINX IOPUAMYECKHE TIOCICACTBASL B OTHOMICHHK CyOBeKTa NMepCOHATBHBIX
JaHHBIX WM JPYTHX JIMI MO0 MHBIM 00pa3oM 3aTpardBaiolIMX IpaBa H CBOGOBI cyObekTa
TIePCOHAIIBHBIX JAHHBIX HIIH APYTHX JIMIL.

OOWenocTyHble  NepCOHANBHBIE  JaHHblE — NEPCOHATBHBIE  NaHHBIE,  JOCTYI
HCOTPAaHUYCHHOIO Kpyra JIHIl K KOTOPBIM IpeJI0CTABIEH C COrNACHs CYOBEKTa MepCOHATBHBIX
AQHHBIX HIM HA KOTOPBIE B COOTBETCTBHH C (pe/1ePalbHBIMH 3aKOHaMH HE PaCTPOCTDAaHAETCS
TpeGoBaHHe COBIIOAEHNS KOHDUICHIIHAIBHOCTIL.

1.4, K mepcoHambHBIM IaHHBIM BOCIHTAHHHKOB, MOJIy4aeMbIM  06pa3oBaTeIbHBIM
YUPSKICHUEM M NOMTEKAIMM XPAaHCHHIO B 00Pa3OBATENbHOM yUpEXKNCHHH B MODSKE,





